TRABAJAR CON CURSADAS
SISTEMA SIU Web

Inicialmente, ingresa a http://www.arte.unicen.edu.ar/ y luego
selecciona SIU Guarani.

Ingresando con tu usuario, DNI sin puntos, y clave previamente generada
a tu perfil Docente de SIU Web podras acceder a mas informacion en
Cursadas:

Reportes ~ Perfil: Docente ~

Seleccione la comision corda que desea operar

Periodo lectivo:

Vigentes

2023 - 1 Anual GRADO ARTE

e o e
Unica No tiene Sede Tandil Titular Sin definir
\ Haciendo click en Cursadas vas a ver un listado con las
comisiones de tus materias.
Si hacés click en Unica se va a desplegar la informacion de
la Comision.

Una vez que ingresaste en los datos de la comision, en la esquina derecha
vas a ver lo siguiente:

Perfil: Docente ~ Haciendo click en Alumnos

podés ver el detalle de Ixs
K inscriptxs a la materia. Para
m Cargar Notas 65 Actas volver a empezar hacés click en

Inicio.
Para Cargar Notas de Cursada

i Detalles hacé click en Cargar Notas.



En Cargar Notas vas a ver la siguiente pantalla:

Unica i Detalles
Carga de notaS de cursada £ Calcular Notas A Autocompletar @ \ler escala de notas para regularidad
Paginas: 1 2 | Siguiente Filtrar por acta | Todas v | Busqueda de alumnos por apeliide ®
Alumno Acta Fecha Nota Resultado Condicién
g;ﬁﬂ;@gg% Cursada ( Sin acta ) —3 - vl|[- v
g:?fjiigﬂsl]ﬂg‘;LlETA Cursada ( Sin acta ) = | = | [= =

Se detalla una lista con todxs 1xs estudiantes de la comision de tu materia.

Vamos a analizar esta pantalla mas en detalle para poder ver cada una
de las funcionalidades que ofrece:

- Unica = Detalles

Comisicn: Unica 7\

Subcomisicn: No tiene Haciendo click en Detalles pOdéS
ver la informacion basica de la
Comision. El dato mas relevante es
la cantidad de inscriptxs.
Volviendo a presionar en Detalles
esta informacion se oculta.

Ubicacion: Sede Tandil

Periodo lectivo: 1Anual GRADO ARTE Afio académico: 2023

Inscriptos: 40

Para cargar las notas de cursada, debés hacerlo alumnx a alumnx
completando todos los campos que se muestran en la imagen siguiente:

Alumno Acta Fecha Nota Resultado Condicion

Cursada ( Sin acta ) - v |- v |- ~

Veamos como se comportan uno a uno:

Fecha Nota Resultado Condicién

I ~IC e

Haciendo click en Fecha se
despliega un calendario con el dia de
hoy resaltado. Podés seleccionar esa
fecha o modificarla y elegir la que te
sea funcional a la carga de notas de

tu cursada.

26| 27 28 29 30



Haciendo click en Nota se despliega una lista con las
calificaciones numéricas posibles: van de 0 a 10, y podés
~] = cargar con decimales (escala de 0.50). NO es obligatorio

cargar una nota numérica al momento de calificar a Ixs
estudiantes de tu materia. Es obligatorio cagar una nota

numérica cuando la materia es PROMOCIONAL ya
que sera la nota que Ixs estudiantes tendran al momento
- de acreditar el examen final.
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Resultado Haciendo click en Resultado se despliega una
lista con los posibles conceptos de calificacion
para cada estudiante. ES obligatorio cargar
una de estas opciones al momento de calificar

Aprobado a Ixs estudiantes de tu materia.

Ausente
Reprobado

Haciendo click en Condicion se despliega una
lista con los posibles valores para cada

= ~

Abandond estudiante. NO es obligatorio cargar una de
ig?ggg — estas opciones al momento de calificar a Ixs
Ausente estudiantes de tu materia. En el caso de que sea
Desaprobo Promocional por favor agrega una nota en
Insuf. x abandono Ob o . d d 1 d d 1
Ineuficiente servaciones indicando la nota desde la que
Libre se promociona.

Libre (reprobado)

Regular

De todas formas, se recomienda que la carga de notas de cursada se
haga de la forma mas completa posible.

Carga de notas de cursada Es IMPORTANTE que’te ﬁJeS S1 1?, (?OmISIOIl

de tu materia ocupa mas de una pagina para

N _ que la carga de notas quede completa. Podés
Pignas 1 2 squens </F@Prada  moverte cntre las paginas del formulario,

haciendo click en los nimeros o en Siguiente.

No es necesario que cargues toda la informacion de una sola vez en el
formulario de Carga de Notas. Podés cargar parcialmente haciendo click
en el boton que se ve en la esquina derecha de la pantalla.

Carga de notas de cursada © Calcular Notas Autocompletar

@® Ver escala de notas para regularidad

Pdginas 1 | 2 | Siguiente Filtrar por acta | Todas v Bisgueda de alumnos por apeliido



Carga de notas de cursada @ Calcular Notas | _/&Autocompletar

Fecha ~ M Completar solo vacios @ Completar 4= Deshacer

B los rengiones de ssta pagina

MNota de requlandad
Fecha

Resutado < |

nte Filtrar por acta | Tadas v | Blsqueda de alumnos por apellido

Resulta practico utilizar el boton e que permite que se despliegue una
lista con tres campos: Nota de Regularidad, Fecha y Resultado. Esta funcionalidad
es particularmente interesante para completar la Fecha de carga de notas.

Tené en cuenta que s6lo completa los campos de la pagina que se despliega.

El boton - @t 1 N serg utilizado por el momento en la Facultad.

3 Calcular Notas FAutocompletar @® Ver escala de notas para regularidad

Carga de notas de cursada

Paginas 1 Filtrar por acta Todas v | BUsqueda de alumnos por apelido i)

Haciendo click en el boton - & podés descargar una copia en PDF del formulario
de Carga de Notas de tu materia.

iE Delalles

Cierre de actas de comision

Lista de actas abiertas

Acta Cadigo de verificacion Porcentaje de carga

Cursada ( 8815) 1 0% @ Cargadenotas |« Cemar || & Imprimir

Si hacés click en el boton vas ver la pantalla anterior. Lxs docentes NO
realizaran el cierre del Acta de Cursada por el momento, lo haremos desde el
Departamento de Alumnxs, previo control de carga de notas de forma completa y de
la impresion del Acta de Cursada para que no sea responsabilidad de la catedra
imprimir y entregar en formato papel.

7 C d It I .
@ Cergadenctas | yolvés al proceso anterior.

Haciendo click en
Haciendo click en =™ podés generar el archivo PDF del formulario.

ATENCION: Te solicitamos que por favor hagas la carga de notas cuando
tengas TODXS LXS ESTUDIANTES Y TODAS LAS INSTANCIAS DE
EVALUACION (PARCIAL, RECUPERATORIO Y PREFINAL) CALIFICADOS.

Una vez que la catedra complete totalmente la Carga de Notas de Cursada
DEBERA MANDAR UN MAIL a
mmanfra@arte.unicen.edu.ar con copia a aromeo@arte.unicen.edu.ar
para que podamos controlarla e imprimirla.




