
TRABAJAR CON CURSADAS  
SISTEMA SIU Web 

 
 

Inicialmente, ingresá a http://www.arte.unicen.edu.ar/ y luego 
seleccioná SIU Guaraní. 
 

 
 
Ingresando con tu usuario, DNI sin puntos, y clave previamente generada 
a tu perfil Docente de SIU Web podrás acceder a más información en 
Cursadas: 
 

 
 
 
 
 
 
 
Una vez que ingresaste en los datos de la comisión, en la esquina derecha 
vas a ver lo siguiente: 
 

 
 

Haciendo click en Cursadas vas a ver un listado con las 
comisiones de tus materias. 

Si hacés click en Única se va a desplegar la información de 
la Comisión. 

Hacé clic acá 

Haciendo click en Alumnos 
podés ver el detalle de lxs 

inscriptxs a la materia. Para 
volver a empezar hacés click en 

Inicio. 
Para Cargar Notas de Cursada 
hacé click en Cargar Notas. 



Se detalla una lista con todxs lxs estudiantes de la comisión de tu materia. 

 
En Cargar Notas vas a ver la siguiente pantalla: 
 

 
 
 

  
 
Vamos a analizar esta pantalla más en detalle para poder ver cada una 
de las funcionalidades que ofrece: 
 
 

 
 
 
Para cargar las notas de cursada, debés hacerlo alumnx a alumnx 
completando todos los campos que se muestran en la imagen siguiente: 
 

 
 
 
Veamos cómo se comportan uno a uno: 
 

 
 

Haciendo click en Detalles podés 
ver la información básica de la 

Comisión. El dato más relevante es 
la cantidad de inscriptxs. 

Volviendo a presionar en Detalles 
esta información se oculta. 

Haciendo click en Fecha se 
despliega un calendario con el día de 
hoy resaltado. Podés seleccionar esa 
fecha o modificarla y elegir la que te 
sea funcional a la carga de notas de 

tu cursada. 



 
 
 

 
 
 

 
 
De todas formas, se recomienda que la carga de notas de cursada se 
haga de la forma más completa posible. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
No es necesario que cargues toda la información de una sola vez en el 
formulario de Carga de Notas. Podés cargar parcialmente haciendo click 
en el botón                  que se ve en la esquina derecha de la pantalla. 
 
 
 
 

 
 
 

Haciendo click en Nota se despliega una lista con las 
calificaciones numéricas posibles: van de 0 a 10, y podés 
cargar con decimales (escala de 0.50). NO es obligatorio 
cargar una nota numérica al momento de calificar a lxs 

estudiantes de tu materia. Es obligatorio cagar una nota 
numérica cuando la materia es PROMOCIONAL ya 
que será la nota que lxs estudiantes tendrán al momento 

de acreditar el examen final. 

Haciendo click en Resultado se despliega una 
lista con los posibles conceptos de calificación 

para cada estudiante. ES obligatorio cargar 
una de estas opciones al momento de calificar 

a lxs estudiantes de tu materia. 

Haciendo click en Condición se despliega una 
lista con los posibles valores para cada 

estudiante. NO es obligatorio cargar una de 
estas opciones al momento de calificar a lxs 

estudiantes de tu materia. En el caso de que sea 
Promocional por favor agregá una nota en 

Observaciones indicando la nota desde la que 
se promociona. 

Es IMPORTANTE que te fijes si la comisión 
de tu materia ocupa más de una página para 
que la carga de notas quede completa. Podés 

moverte entre las páginas del formulario, 
haciendo click en los números o en Siguiente. 



Resulta práctico utilizar el botón  que permite que se despliegue una 
lista con tres campos: Nota de Regularidad, Fecha y Resultado. Esta funcionalidad 

es particularmente interesante para completar la Fecha de carga de notas.  
Tené en cuenta que sólo completa los campos de la página que se despliega. 

 El botón  NO será utilizado por el momento en la Facultad. 

Haciendo click en el botón  podés descargar una copia en PDF del formulario 
de Carga de Notas de tu materia. 

Si hacés click en el botón  vas ver la pantalla anterior. Lxs docentes NO 
realizarán el cierre del Acta de Cursada por el momento, lo haremos desde el 

Departamento de Alumnxs, previo control de carga de notas de forma completa y de 
la impresión del Acta de Cursada para que no sea responsabilidad de la cátedra 

imprimir y entregar en formato papel.  

Haciendo click en  volvés al proceso anterior.  

Haciendo click en podés generar el archivo PDF del formulario. 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
ATENCIÓN: Te solicitamos que por favor hagas la carga de notas cuando 

tengas TODXS LXS ESTUDIANTES Y TODAS LAS INSTANCIAS DE 
EVALUACIÓN (PARCIAL, RECUPERATORIO Y PREFINAL) CALIFICADOS. 

 
Una vez que la cátedra complete totalmente la Carga de Notas de Cursada 

DEBERÁ MANDAR UN MAIL a 
mmanfra@arte.unicen.edu.ar con copia a aromeo@arte.unicen.edu.ar 

para que podamos controlarla e imprimirla. 


