COMO UTILIZAR EL SISTEMA SIU-GUARANI WEB
NUEVA VERSION POR PRIMERA VEZ

Para comenzar a usar el sistema SIU-Guarani Web NUEVA VERSION
por primera vez, accedé a la direccion: www.siu.arte.unicen.edu.ar
desde tu navegador web y procedé como se explica a continuacion.

Primer acceso al sistema.

Si nunca usaste el sistema SIU Guarani NUEVA VERSION debés
seguir los pasos que se detallan a continuacion PARA
REGISTRARTE:

PASO 1:

Guarani

Sistema de Gestion Académica

Validador de Certificados

Ingresa tus datos SIU Guarani

Usuario Algunas de las cosas que podés hacer con este sistema son:

 Inscribirte a materias y exdmenes
= Consultar el plan de tu carrera.
» Consultar tu historia académica.

Clave

= Actualizar tus datos personales.
» Recibir alertas sobre periodos de inscripcion o vencimiento de examenes finales.

Si es la primera vez que
vas a usar el sistema,
tenés que registrarte
haciendo click aqui.

PASO 2:

Guarani

Sistema de Gestion Académica

m Validador de Certificados

Recuperar contrasena SIU Guarani

Ingresa tu nimero de documento y se te enviara un mail con instrucciones para  Algunas de las cosas que podés hacer con este sistema son:

reestablecer tu contrasefia 3 ¥
Inscribirte a materias y examenes.

Canszultar el plan de fu carrera.

Consultar tu historia académica

Actualizar tus datos personales.

Recibir alertas sobre periodos de inscripeion o vencimiento de examenes
finales

Pais

Argentina v

Tipo de documento

(DNI) Documento Nacional de

RO de doct MRS (It puos) Elegis tu tipo de documento, y completas
con tu nimero de DNI y hacés click en
Continuar. Automaticamente, se te envia
un mail a la casilla que declaraste al
momento de la rematriculacion o
inscripcion a carrera.




PASO 3:

Por favor, revisa tu casilla de correo y recibiras un mail con la siguiente
forma:

@ mmanfra

- Asistencia de recuperacion de contrasefia de Guarani - Este mail fue envi 2=

] Asistencia de recuperacién de contrasefia de Guarani
De: |, mmanfra@arte‘unicen.edu‘ar_:I
Para: | mmanfra@arteunicen.edu.ar |
Este mail fue enviado para iniciar el proceso de recuperacion de la cuenta asociada con la direccién de mail
mmanfra@arte.unicen.edu.ar cuyo usuario es
Para reestablecer tu contrasefia por favor sigue este link http://siuprueba294.arte.unicen.edu.ar/arte/acceso/reset_pass?
t=0faeb6dfd5fe46364bacd1377b471575falc01e8

Si clickear el link no funciona intenta copiarlo y pegarlo en la barra de gfecciones. Si no solicitaste este mail simplemente
ignoralo.

PASO 4:

Tal y como se indica en el mail anterior, tenés que hacer click en el link
que aparece resaltado en azul para poder terminar el proceso de
registro. Accederas a la pantalla que sigue:

Guarani

Sistema de Gestidn Académica

“alidador de Certificados

Recuperar contrasefia

Ingresa tu nueva contraseria y podras ingresar al sistema.

Mueva contrasefia

La contrasefia debe contener al menos 8 caracteres y estar
compuesta de al menos 1 letra en mindscula, 1 letra en maydscula y 1
numero o caracter especial.

Repetir nueva contrasefia

Por favor respeta lo que
se solicita para el
formato correcto de la

- contrasena que elijas.




PASO 5:

Una vez completo el registro, volveras a la pagina inicial.

Guarani

Sistema de Gestion Académica

Validador de Certificados

Ingresa tus datos SIU Guarani

Usuario Algunas de las cosas que podés hacer con este sistema son:
< > « Inscribirte a materias y examenes
= Consultar el plan de tu carrera.

« Consultar tu historia académica.

Clave 3
= Actualizar tus datos personales.

» Recibir alertas sobre periodos de inscripcion o vencimiento de examenes finales.

Tu Usuario es tu DNI sin puntos
Olvidaste tu contraseffa 0 50s un usuario nuevo? y tu contrasena es la que elegiste
en el paso anterior, al completar
el registro.

El procedimiento anterior también se usa para la recuperacion de
contraseina en el caso de que te la hayas olvidado o perdido.

PASO 6:

Accederas a una pantalla como la que sigue en la que podras realizar
las operaciones que SIU Web te ofrece.

: b 3 -
Guarani

Sistema de Gestion Académica Carrera: | Profesor de teatro v

Inscripcion Examenes Reportes - Tramites -

Bienvenido

EL REGISTRO EN EL SISTEMA SIU WEB NUEVA VERSION ES
OBLIGATORIO PARA TODOS LOS USUARIOS QUE ACCEDEN AL
MISMO POR PRIMERA VEZ Y NO SE PUEDE REALIZAR EN EL
DEPARTAMENTO DE ALUMNOS. EL TRAMITE ES PERSONAL Y SE
RECOMIENDA REALIZARLO EN UNA COMPUTADORA, EVITANDO
EL USO DE CELULARES PARA DICHO REGISTRO.



Operaciones que Ofrece SIU Web NUEVA VERSION

Antes de realizar cualquier operacion, debés seleccionar la carrera con
la que vas a trabajar, el caso de LOS ALUMNOS DE TEATRO, como se

muestra a continuacion:

’ ‘_ -
Guarani

Sistema de Gestion Académica Carrera: | Licenciado en teatro ¥

L ¥ Profesor de teatro
Inscripeion Examenes Reportes = Tramites = Licenciado en teatro

1- Configuracién

Inicialmente, haciendo click en la flechita a la derecha de tu nombre
podras acceder al Panel de Configuracion de tu cuenta, en el que
podras modificar tu correo y contrasena.

, 1 ’
Guarani
Siatems de Geston Acadimica Carera. | Profgsq Configuracicn ‘

() Cerrar sesion
Inscripeion Materias  Inscripeion Examenes  Reportes +  Tramites =
. 1 =
Guarani
Sistema de Gestion Académica Carrera; Profesor de teatro v
Inscripcién Materias Inscripcion Examenes Reportes Tramites «
Configuracion

Notificaciones

E-mail = mmanfra@arte.unicen.edu.ar

[+ Deseo recibir notificaciones via mail de los anuncios recibidos

Cambiar password

Password actual
Password nuevo
La contrasefia debe contener al menos 8 caracteres y estar compuesta de al menos 1 letra en mindscula, 1 letra en maydscula y 1 nimero o caracter

especial.

Confirmar
password



2- Reportes

El sistema SIU Web NUEVA VERSION, accediendo a la opcién
Reportes, ofrece los mismos reportes y listados que ofrecia la version
anterior del sistema.

- Consultar tu HISTORIA ACADEMICA: el historial de tus
examenes finales rendidos hasta el momento, ordenados por
ano del mas reciente al mas antiguo.

- Consultar el PLAN DE ESTUDIOS CON EL QUE CURSAS

- Consultar tus REGULARIDADES

- Consultar TUS INSCRIPCIONES A CURSADAS Y EXAMENES

Guarani

Sistema de Gestidn Académica

Inscripcidon Examenes

Reportes - Trami

Historia académica

|nSCI'ipCi6n a ( Plan de estudios

Regularidades

Mis inscripciones ar Ir

Sold

Ver | Todas las materias REETPES | . Sojdarinna 1in:

2.1- Historia Académica

Este reporte muestra el historial de tus examenes finales rendidos
hasta el momento, ordenados por ano, del mas reciente al mas antiguo.
También muestra las Cursadas.

Ofrece ademas un Panel, a la izquierda de la pantalla, que permite
seleccionar la Informacion que Deseas Ver, y permite varias
combinaciones que muestran tu Historia Académica de forma diferente.
Otra de las funcionalidades interesante que se incorpora en esta version
de SIU es la posibilidad de descargar tu Historia Académica en formato
PDF o Excel, con dos botones que se encuentran en el margen superior
derecho.

La Historia Académica se puede filtrar por afno, materia, etc.

Al final de este reporte se muestran tu promedio historico con aplazos y
sin aplazos por titulo, y el porcentaje de aprobacion de tu carrera.



Inscripcion Examenes Reportes Tramites =

Historia académica =

Marca la informacion
que deseas ver:

Verpor | Afic  Materia Todos los afios v
- = A *
Marcar: Todos / Ninguno
Cursadas
& Profccichiads Practica Integrada de Teatro IIi (8501) . . .
I .. Aprobada Examen : 10 (Diez) Aprobado 06/04/2015 - Detalle POdeS descargar tu HlStOI‘la
W Pesa i Historia del Arte (8405) Académica en formato PDF
O Ausente / Libre Examen : 6 (Seis) Aprobada 11/03/2015 - Detalls
@ Encurso o Excel.
Examenes
¥/ Aprobado Dramaturgia (8503)
| SRR Examen : 7 (Siete) Aprobado 25/02/2014 - Detalle
G (203
|| Aprobada
B -Gepmadk Musica y Coreografia (8403)
Examen : 9 (Nueve) Aprobado 12/12/2013 - Detalle

Direccién Teatral (8401)

POdéS modiﬁcar la Examen : 8 (Ocho) Aprobado 0912/2013 - Detalle
informacion de tu Historia
Académica que deseas ver.

i it

Cursada - 9 (Nueve) Aprobado 25/11/2006 - Detalle

Anatomia Funcional (8104)
Cursada - 8,50 (Ocho con 50) Aprobado 11/07/2006 - Detalle

Promedios
Titulo: Profesor de Juegos Dramaticos
+ Promedio con aplazos: 7.21 De esta forma, se muestran
+ Promedio sin aplazos: 7.89 los promedios cony sin
Titulo: Profesor de Teatro aplazos, y el porcentaje de
« Promedio con aplazos: 7.51 aprobaci()n.

* Promedio sin aplazos: 7.39

Porcentaje de Aprobacion

Titulo: Profesor de Juegos Dramaticos
+ Plan basico: 100.00%

» Plan basico: 100.00%

2.2- Plan de Estudios

Este reporte muestra el Plan de Estudios que estas cursando y permite
ver las correlativas de cada materia presionando el botén Ver que se
encuentra a la derecha de la tabla. Una vez que se despliega esa
informacién, se ve un boton Verificar que permite ver si tengo
aprobadas las correlativas necesarias tanto como para cursar y/o
rendir/acreditar su examen final.



También este reporte permite descargar la informacion mostrada en
formatos PDF y Excel.

Plan de estudio

Materia
8103
8102
8107
8101

&201

Nombre

Educacion de laVoz | (8103)

Expresién Corporal | (8102)

Historia de las Estructuras Teatrales | (8107)
Interpretacisn | (8101)

Psicologia Evolutiva y de la Creatividad (3108)

Anatomia Funcional (8104)

Introduccion a la Educacién (8106)
Ritmica (8105)

Didactica General y Especial del Juego Dramatico (8204)

Interpretacian |1 (5201}

Para cursar

Cumple con las correlativas

opcion 1

Materia Nombre

8101 Interpretacion |

8102 Expresion Corporal |
8103 Educacion de laVoz |
8104 Anatomia Funcional

Para aprobar

Plan: 19596

Estado actual aprobacion
Origen - Nota

Examen - 7 [Siete)
Examen - 7 (Siete)
Examen - 10 (Diez)
Examen - 6 (Seis)

Examen - 7 (Siete)

Examen - 8,50 (Ocho con
50)

Examen - 8 (Ocha)
Examen - 9 (Nuave)

Examen - 9 (Nuave)

Examen - 8 (Ocho)

Tipo

Normal
Normal
Normal
Normal
Normal

Normal

Normal
Normal

Normal

Nermal

Aiio

£
Periodo Créditos Correlativas
Anual 0
Al Boton que permite
Anual .
ver las correlativas de
Anual .
h la materia, tanto para
nua
i cursarla como para
uatri
rendir su final.
Cuatrir
Cuatrimestral 1]
Anual 0
2 Anual

B

Teultar

Verificador de
Correlativas

Correlativas de
Interpretacion II

opcion 1

Materia Nombre

8101 Interpretacion |

§102 Expresion Corporal |
8103 Educacion de laVoz |
5104 Anatomia Funcional

2.3- Regularidades

Este

brinda un detalle de

Condicién
Cursada
Cursada
Cursada

Cursada

Condicion

Aprobada
Aprobada
Aprobada
Aprobada

reporte lista las cursadas que tenemos en nuestra carrera, y

vencimiento.
También este reporte permite descargar la informacion mostrada en
formatos PDF y Excel.

su resultado, su fecha de regularidad y su




Regularidades

Materia 4 ¥ Nombre 4} Resultado Fecha de regularidad Fecha vencimiento
8104 # Anatomia Funcional Aprobado 11/07/2006 01/0472010
8103  Educacion de la Voz | Libre 231172006 01/04/2010
8105 A Ritmica Aprobado 25/11/2006 01/04/2010
5108 A Psicologia Evolutiva y de la Creatividad Aprobado 271172006 01/04/2010
a102 # Expresion Corporal | Aprobado 291172006 01/0472010
8107  Historia de las Estructuras Teatrales | Aprobado 30/11/2006 01/04/2010
8101 # |nterpretacion | Aprobado 02/12/2006 01/0412010
5106 A Intreduccidn a la Educacion Aprobado 04/12/2006 01/04/2010

2.4- Mis Inscripciones

Muestra un detalle de las inscripciones tanto a cursadas como a finales,
y una serie de detalles que pueden resultar de utilidad, entre ellos la
posibilidad de generar de forma auténoma el certificado de examen
parcial que debera ser registrado, firmado y sellado en el Departamento
de Alumnos para que tenga validez.

De igual manera, se ofrece la posibilidad de autogestionar un certificado
de examen final que debera ser registrado, firmado y sellado en el
Departamento de Alumnos para que tenga validez.

También este reporte permite descargar la informacion mostrada en
formatos PDF y Excel.

Inscripcion Examenes Reportes Tramites ~

Cursadas - periodos lectivos vigentes =

[l Inscripciones historicas

Materia Afio  Periodo Sede Fecha de Comision Turno Catedra Estadg/ Cert. Eval. Comprobante

lectivo insc. Parcial Insc
Seminario de Investigacion 2018 1° Sede 16/03/2018 C-1766 Activi -
Tea cuatrimestre Unica
Examenes - turmos de examenes vigentes ||

(| Inscripciones histéricas

No hay informacion sobre examenes



3- Tramites

El sistema SIU Web NUEVA VERSION, accediendo a la opcién
Tramites, ofrece las siguientes operaciones:

- Mis Datos Personales

- Solicitud de Certificados

Guarani

Sistema de Gestidn Académica

Inscripcion Examenes Reportes ~ Tramites «

Mis datos personales

Solicitud de certificados

Bienvenido

3.1- Mis Datos Personales

Esta operacion permite mantener actualizados los datos personales en
todo momento, sobretodo sus datos censales que son muy importantes
porque nos permiten mantener un contacto fluido con ustedes. Ademas,
ofrece la posibilidad de actualizar una variedad de otros datos como se
muestra a continuacion:

Mis datos personales

Datos principales @ Tus datos se encuentran vigentes. De todas maneras, si tenés algun dato para modificar, no olvides

= presionar el boton "Confirmar” al finalizar para indicar que se encuentran actualizados.
Financ

Situacion familiar Datos personales

Domicilio
N{m. Piso Dpto. Unidad
Ultima actualizacion: 2304201~ Localidad Codigo Postal
Una vez que hayas completado todos ) TANDIL. Buenos Aires, Argentina Buscar Localidad [Rue] il Borzr

los campos obligatorios, o si no tenés
cambios para realizar presiona el
botén Confirmar para indicar que tus

Teléfono de linea agregar codigo de area

datos estan actualizados. Y,
N Teléfono celular Compafiia
MUY - SELECCIONE - ¥

IMPORTANTE!!!




3.2- Solicitud de Certificados
Esta operacion permite solicitar online certificados que luego debera
retirar en el Departamento de Alumnos, a excepcion del Certificado de

Alumno que a partir de esta nueva version se puede autogestionar sin
necesidad de solicitarlo por mail o en el Departamento de Alumnos.

Guarani

Sistema de Gestion Académica

Inscripcicn Examenes Reportes - Tramites

Solicitud de certificados

tificado de Alumno Reaular Seleccione un certificado

Todos los certificados menos el de
Alumno Regular deben ser
retirados en el Departamento de

A

ado de Evaluacion j Alumnos.
Solicitud de certificados
Certificado analitico Solicitar cerfiicado
Cerfificado Analitico
Unidad | (EST) FACULTAD DE ARTE Se registra la solicitud del certificado
Académica: o
para su posterior impresion en ka
" — ingtitucion

o Certificados pedidos
Camera: | Licenciado en Teatro

3.2.1- Solicitud de Certificado de Alumno Regular

La nueva version de SIU Web permite la autogestion al momento de
solicitar este certificado. Los pasos para realizarlo son los siguientes:



Solicitud de certificados

(] Emitr certiicado

NQdad | (EST) FACULTAD DE ARTE
Academica

Carrera: | Licenciado en Teald Primero solicita el

certificado y luego

Cerfficados pedidos . . .-
’ i il presiona el boton Emitir
4 Certificado.
Emitir certificado
Emite el certificado solicitado en PDF, - ety il el M LY TN LT
para su posterior validacion online. 5i @ De: | mmanfra@arte.unicen.edu.ar |
tiene configurada la recepcién de Parz: | mmanfra@arte.unicen.edu.ar

nofificaciones por e-mail, recibira el

certificado en la direccion Se adjunta el certificado de alumno regular solicitado. Mo olvidar validarlo de manera online
indicada
cormespondiente

El certificado emitido podra ser almacenado en formato PDF en tu
computadora, y ademas se te envia una copia del mismo al mail que
tenés declarado en el sistema.

El certificado tiene el formato que sigue y debe ser validado ingresando
a la direccion que se resalta en el mismo, o a la pagina de inicio de SIU
Web, www.iu.arte.unicen.edu.ar, sin necesidad de tener usuario
registrado, con el coédigo numérico que se muestra debajo del codigo de
barras, o leyendo el codigo QR que se ve en el certificado.

Esta accion evita tener que pasar por el Departamento de Alumnos a
firmar y sellar dicho certificado.




; Universidad HNacional del Centro de
Guaran'[ la Provincia de Buenos Aires

S de Goeen Academc
FACULTAD DE ARTE

Certificade de Alumno Regular

FACULTAD DE ARTE certifica que el alumno

CARRERA con legajc nuamero de

origen Argentine, se encuentra actualmente regular en

la carrera de Licenciade en Teatro, plan 19396, con afio

de ingrezc 2006.

% su pedido v para ser presentado ante gquien

correzpeonda se extiende el presente en la ciudad de

TANMDIL, a los 24 dias del mes de abril de 2018.

cODIGO DE VALIDACTIONM:

*#1B042416263067 %

fp £icado podra ser wvalidado

ruebaZ?94.arte.unicen.aedu.ar/arte
 certificados y completandoc con
de walidacién gue aparece arriba
reriscos (*), © bien escaneando el

rtificado tiene una wvigencia de 90
dias partir de la fecha de emision.

Sistema de Gesticn Aghdémica

Acceso Validadc r de Certificados

Validador de Certificados

Ingrese el coadfgo de validacidn impreso en el centificado, y luego el cédigo de seguridad (CAPTCHA).

Cadigo de Valldacion
18042416263067
e ——

Validadon\de Certificados

El alumno es regular



4- Inscripcion a Examenes

Esta operacion permite la inscripcion a examenes finales. A
continuacion se muestran los pasos a seguir, de la manera mas
detallada posible:

PASO 1:

¢ Inscripcion Examenes )JEREIGLEERS Tramites ~

Inscripcion a exame

Fiitrar materias ® Comenzarin cripcién
Ver | Todas las materias = Solo inscriptas 4= Selecciona una mater]

podés inscribir

sgl listado para ver aqui las mesas a las que te
Seminario de Investigacion Teatral

—
[ wminario de Investigacidn Teatral L

Primero hacer click en
y luego seleccionar la

materia a rendir.

PASO 2:

Seminario de Investigacion Teatral

16/3/2018

Turno: Mayo

Chequear la fecha del
examen, y seleccionar si
querés rendir como
Libre o Regular.

Tipe de inscripcion: Libre o Regular
Sede: Sede Unica

Mesa: Regular/Libre

Llamado: 3

Catedra: -

Docentes: -

LoCe

Inscribirse co

Q| Regular o© Libre

Error inscribiendo a examen

Tu inscripcion a Examen no puede realizarse porque te Si elegis mal la forma de

inscribiste como Regular y no tenes la cursada de la
Materia 6504 o la cursada se vence antes de la Fecha

del Examen. rojo.

inscripcion, veras el
error que se muestra en




PASO 3:

Seminario de Investigacién Teatral

16/5/2018

Turno: Mayo Si te inscribiste

Tipo de inscripeion: Libre o Regular correctamente veras un

Orden de inscripcidn: 1 mensaje como este. El

Sede: Sede Unica comprobante de

Mesa: Reqgular/Libre inscripcion es

Liamado: 3 IMPRESCINDIBLE para

Catedra: - realizar cualquier
reclamo.

¥ Dar de baja

Guarani

lisbarna de Gestion Academica

Comprobante de inscripcion 2 examen

Legajo:

Alumno:

Carrera; Licenciade en Teatro (CO002)
Fecha de inscripcion: 24/04/2018 17:42

IMateria: Seminario de Investigacion Teatral

. . Este es el comprobante
Afo académico: 2018

de inscripcion a examen,

r:latedrai o _ que podés imprimir o
Tipo deinscripcion:  Libres enviarlo a tu mail.
Turno: Mavo

Mesa de examen: RegularfLibre

Estado: Pendiente

Orden deinscripdan: 1

Mro transaccion: 58991

Importante. Recorda que el nUmero de transaccion ke sera Gtil
ante cualquier consulta en la OFficina de Alumnos



PASO 4:

Para dar de baja tu inscripcion a examen, si querés hacerlo en el
momento que te inscribiste, los pasos son los que se detallan a
continuacion:

Seminario de Investigacion Teatral
16/5/2018

Turno: Mayo

Tipe de inscripcidn: Libre o Regular
Orden de inscripcidn: 1 Para darte de Baja,

Sede: Sede Unica tenés que hacer click en

Mesa: Regular/Libre el boton Dar de Baja.

Liamado: 3

Matodra:
aledra: -

¥ Dar de baja

Estas seguro de dar de baja la inscripcion a examen?

Dar de baja | Cncelar

PASO &:
Si querés darte de baja en cualquier otro momento, los pasos son los
que se detallan, ingresando a Inscripciéon a Examenes:

Inscripcion a examenes

Filtrar materias x

m

&

Comenzar inscripeion

er i Sla i i N : : 2
PLLEE LIS R R, 4= Selecciona una materia del listado para ver aqui las mesas a las que te

i podés inscribir

inscripciones activas

Para darte de Baja Seminario de Investigacion Tea
. . ’ Fecha: 16/05/2018 - Mostrar detalle
tenés que hacer click en
el boton Dar de Baja.

Estas seguro de dar de baja la inscripcidn a examean?

Dar de baja )| Cancelar




PASO 6:

Con este procedimiento, concluye la baja de Inscripcion a Examen.
Si querés corroborar si te inscribiste correctamente al examen, podés
chequear en Reportes, Mis Inscripciones, y veras lo siguiente:

EXaMENES - Tumos de eximenes vigentes |

(] Instripciones historicas

Materia Aiio Turno Mesa Sede  Dia Hora Fechade Tipo Estado  Orden Certificado Comprobante

insc. examen Insc
Seminario de 2018 Mayo RegularlLibre Sede  1G/05/2018 241042018 Libre Pendients

Investigacion Tea Unica

Haciendo click en el
Boton Comprobante de
Insc. Podés recuperar tu
comprobante de
inscripcion a examen.

5- Cerrar Sesion

Una vez que hayas completado las operaciones que querias realizar con
el sistema, NO TE OLVIDES DE CERRAR TU SESION.

G ' * -
Sistema de Gestion Académica Carrera: | Profesd g Confiquracion
e
() Cerrar sesion
Inscripeidn Exdmenes Reportes « Tramites

Bienvenido



