COMO UTILIZAR EL SISTEMA SIU-GUARANI WEB - PREINSCRIPCION

Para comenzar a usar el sistema SIU-Guarani Web, accedé a la direccion:
www.arte.unicen.edu.ar desde tu navegador web y procedé como se explica a
continuacion.

‘ PREINSCRIPCION INGRESANTES

ALUMNOS ~

Para empezar a utilizar el sistema,
hacé click en “Preinscripcion
Ingresantes”.

1- Iniciar Sesion.

»
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Ingresa tus datos SlU-Preinscripcion

E-mail Antes de comenzar el proceso de preinscripcidn asegurate de tener una direccidn de correo
electrénico valida y que funcione correctamente

Clave Si ya te preinscribiste, podés ingresar para completar tus datos escribiende el e-mail y la
clave que ingresaste en el proceso de preinscripcién.
Tu preinscripcidn no estd completa hasta que presentes toda la documentacion y el

W formulario obtenido por este sistema, firmado por ves, en Seccidn Alumnes de la Facultad.

éUsuario nueve en el sistema?

Para empezar a

¢Olvidaste tu clave de acceso? Utlllzar el S'Stema,
= hace click en
“‘Registrate”.

¢ Ténes problemas para ingresar?

En caso de que ya seas estudiante de la Unicen, y querés preinscribirte a una

nueva propuesta, utiliza la operacion Tramites — Preinscripcién a propuestas de

la interfaz autogestion.



http://www.arte.unicen.edu.ar/

2- Crear Nuevo Usuario.

Crear nuevo usuario

Tu preinscripcion no estara
completa hasta que
presentes toda la
documentacion y el
formulario obtenido por este
sistema, firmadn por vas, en
Seccién Alumnos de la
Facultad

Antes de comenzar el
proceso de preinscripcion
asequrate de tener una
direccion de correo
electrénico valida v que
funcinne corractamenta
Completa los campos de este
formularie con atencidn.
LUCGO NO PODRAS
MODIFICARLOS.

Una vez completado podras
ingresar al sistema, con &l
usuario y clave que ingresas
ahora.

Carga todos los datos
marcados con (*) y no te
olvides de hacer click en
“Generar Usuario” al
finalizar.

ATENCION: los datos cargados en esta pantalla no podran ser modificados posteriormente.
Por favor, verificé que los mismos sean correctos antes de generar el usuario.

Datos del usuario

E-mail (*)

Clave (%)

Datos personales
Apellido (7)
Nacionalidad (%)

— Selecciona —

lipo de Documento ()

Numero de documento (7)

Repetir e-mail ()

Reingresa la clave (*)

Nombres (%)

Pais emisor del documento ()

Hepetir el nomero de documento ()

Una vez que tus datos iniciales fueron cargados correctamente veras el
siguiente mensaje:

Tus datos se grabaron correctamente.
Para activar tu acceso  Preinscripcion, ingresd a tu cuenta de correo y sequi los pasos indicados en el mail que te enviamos,
Sino lo recibiste, puede estar en [ carpeta de cormeo no deseado (SPAN.
§i no, podes solicitar el reenvio del mail clickeando en este link.

Vas a recibir el correo siguiente en la direccion de mail que indicaste en el
formulario anterior:

PT@ ® (2 De &2 Asunto

® [ alumnos Creacion de usuario de SIU-Preinscripcidn -




Y su contenido es el que se detalla:

@ Creacion de usuario de SIU-Preinscripcion

De: | alumnos |

Para: | mmanfra@arte uniceneduar |

Este a-mail fue enviado para iniciar el proceso de activacion de la cuenta de Preinscripcion asociada con | direccidn de e-mail
coractos:

+ Apellido: Por favor, revisa que toda la informacién
* Normbres: sea correcta y en caso de ser asi, hacé
* Nacionalidad: < click en el link que se muestra luego. En
* Pais emisor del documento: caso de que haya algun error, comenza
* Tipo de Documento: nuevamente por el paso 1.

* Nro. Documento:

I’

51 los datos son correctos, entonces sequi este link para completar el alta en Preinscripcion: hittps://guaranitest unicen.edu.ar/preinscripcion-arte/accesa/login?
auth=tokenfit=7T9634068h5¢7c4b4685420058625560c8cae8d09

5i clickear el link no funciona intenta copiarle y pegarlo en |z barra de direcciones de tu navegador.

Sino solicitasts este mail, simplemente ignaralo.

3- Inscripcion a Propuesta (Carrera).

Una vez que hagas click en el vinculo anterior vas a ver la pantalla préxima:

SIUGUARANI i
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SIU-Preinscripcion

Tu cuenta ha sido confimada exftosamente. Ahora podés elegir 2 propuesta. Luego, completa los datos solicitadas,
y cuando temings imprim el formulario para presentar n la Seccidn Alumnos de tu Faculiad

Elegir Propuesta

Coma primer paso, elegila
propuesta a la que querés
preinscribirte.

Hacé click en “Elegir
Propuesta”. Cuando se
menciona la Propuesta se
hace referencia a la Carrera a
la que quereés ingresar.




Completa la pantalla siguiente con la informacién que desees y hacé click en
“Aceptar”:

Seleccidon de propuesta

Responsable Académica (%)

Faculiad de Arte ~

- =

Propuessts
IMaestria en Teatro

Ubicacion (*)

IMPORTANTE: Para anotarte
en la Maestria en Teatro
debés elegir esta opcion. NO
MAESTRIA EN TEATRO
CON MENCION EN...

Sede Tandil v

Modalidad (%)

[PFE‘SE‘HCiEN V]

=3

Es necesario que completes TODOS TUS DATOS EN LAS PESTANAS QUE
SE DETALLAN A LA IZQUIERDA EN LA SIGUIENTE PANTALLA. Si te falta
cargar algun dato obligatorio el sistema te lo indicara en rojo y no podras
finalizar la Preinscripcion.

SIU-Preinscripcion
Propuesta
Datos adicionales
Datos principales Responsable
Acadeémica F
Datos personales
Financiamiento de estudios FACULTAD F
Situacicn lak | DE ARTE I
- ' £
Situacion far L
Estudios

Deportes Tenés que completar todos

e los datos que se piden como

o obligatorios en todas las

e opciones mostradas en esta
lista.

Luego de la carga en cada una de las pestafias anteriores, debés hacer click
en el boton “Guardar” para registrar los datos ingresados.



SIU-Preinscripcion
Estudios

Orientacion Vocacional

Orientacion vocacional recibi

— Selecciona

Podés cargar toda la informacion solicitada de
una sola vez o hacerlo en varios momentos.
Para esto luego de Guardar la informacién
cargada, presiona “Finalizar” y al volver a
ingresar a la web con tu usuario y clave podras
retomar la carga de datos.

Hacé click en “Guardar” cada
vez que termines de cargar
datos en alguna de las
opciones del menu de la
izquierda.

3- Presentar Documentacion.

Ya finalizada la carga de tus datos, deberas cargar los documentos en la
pestafia “Documentaciéon” para completar tu Preinscripcion. TODOS LOS
ARCHIVOS DEBEN SER LEGIBLES Y ESTAR EN FORMATO PDF DE
BUENA CALIDAD. CADA UNO NO PUEDE EXCEDER LOS 16 MB DE
TAMANO. TU FOTO PUEDE SER PRESENTADA EN FORMATO JPG.

Esta es la documentacion que necesitas cargar:

Documentacion

Las extensiones de archivo sopartadas son: pdf, doc, docx, odt, png, jpg, jpeg, gif, bmp

El tamarfio maximo permifido por archivo es: 16 MB

1 documento de identidad (*)

Anverso y reverso

2 foto (*)

Foto tipo camet. (Imagen digital)




3 partida de nacimiento o certificado de nacimiento (*)

Partida de Nacimiento, 51 naciste en la peia. de Bs. As. podes obtenerla online:
https #www.gba.gob. arfregistrodelaspersonas/solicitud_de_partidas_online

Seleccionar archivo

Carta de intencion, incluida la mencion elegida (*)

Debe indicar fa mencion elegida. Se recuerda que séio se puede inscribir en una.

Seleccionar archivo

Curriculum vitae (*)

Curriculum vitae

Seleccionar archivo

Titulo de grado

Seleccionar archivo

TiITULO DE GRADO: Deberas cargar el certificado analitico completo donde
consten el 100% de las materias aprobadas y las fechas de ingreso y egreso a
la carrera.

EN CASO DE NO CONTAR AUN CON EL TITULO DEBERAS CARGAR EL
CERTIFICADO DE TiTULO EN TRAMITE.

Una vez finalizada TODA la carga vas a acceder a la siguiente pantalla:

SI U G UA RA N i A maestriateatro@arte.unicen.edu.ar
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SlU-Preinscripcion [ & imprme Fomuar |
Propuestas elegidas

Responsable Académica Propuesta Tipo de propuesta Ubicacion Modalidad Vigente hasta

FACULTAD DE ARTE MAESTRIA EN TEATRO POSGRADO SEDE TANDIL PRESENCIAL 2/10/2023

Tu preinscripcién esta finalizada. Si querés realizar cambios, debés reabrir la preinscripcién. C Reabrir Preinscripcion

Si querés realizar cambios en los datos cargados, hacé click en el botdn
“Reabrir Preinscripcion”.



En el caso de que tengas todo correctamente cargado, por favor imprimi el
formulario de Prescripcion haciendo click en el botén “Imprimir Formulario”. El
archivo se denomina salida.pdf.

Una vez recibido el formulario web de preinscripcion, la Comision Académica
de Posgrado de la Maestria en Teatro evaluara su postulacion y via mail
comunicaremos lo resuelto.

Una vez confirmada la admisién a la carrera, deberas realizar la inscripcion
formal a la misma de manera presencial ante la Secretaria de Investigacion y
Posgrado de la Facultad de Arte. Para ello deberas traer en forma fisica la
siguiente documentacion:

- El formulario de preinscripcion impreso en el ultimo paso (esta
documentacion tiene caracter de Declaracién Jurada).

- Fotocopia de anverso y reverso de DNI

- Fotocopia de anverso y reverso de Partida de Nacimiento

- Foto carnet 4x4

- Documentacién de la carrera de grado

o Certificado de Titulo en Tramite o
o Analitico del Titulo de Grado con legalizacién original en la copia.

MUY IMPORTANTE:

1- Tu inscripcion a carreras de la Facultad de Arte no finaliza y no se completa
hasta que entregues presencialmente durante el periodo de inscripcion
establecido toda la documentacién detallada anteriormente de forma fisica.

2- La documentacion solicitada debera ser presentada ante la Secretaria de
Investigacion y Posgrado de manera presencial o enviada por correo con los
datos que debajo se detallan, hasta el 15 de mayo de 2023.

Datos para envio postal:

Pinto 399 — CP: 7000

Secretaria de Investigacion y Posgrado

Facultad de Arte

UNICEN

Asunto: documentacion inscripcion Maestria en Teatro



