Tandil, <FECHA>
Lic. Mario Valiente

Decano de la Facultad de Arte:

Por la presente me dirijo a Ud. a fin de solicitarle tenga a bien dar inicio a mi trámite de Título, siendo este: <NOMBRE DEL TÍTULO QUE TRAMITA> .
Sin más, lo saludo a Ud. muy atte.

Firma del interesado; 

Apellido y nombres completos; 

DNI/Pasaporte; 
Dirección de correo electrónico; 
Número de teléfono/celular.- 
