REFERENCIA 2

Auxiliar en Secretaria General
La búsqueda está orientada a una persona pro activo que desarrolle actividades en: 

· Secretaria General, logística y administrativa.

· diseño
· Rendiciones
· Atención al público.

· Pequeños arreglos.
Se requieren conocimientos en:

· en producción y organización de eventos.
· Diseño gráfico. 

· Conocimientos básicos de cajas y rendiciones
· Conocimientos básicos de mantenimiento.

· Buena predisposición para relaciones interpersonales.

· Con carnet de conducir vigente.

· Buen manejo de pc: textos y planilla de cálculo.

· Atención al público.

· Pequeños arreglos. 

Se valorará:

· Pre disponibilidad al trabajo en equipo
· Flexibilidad horaria.
· Buen trato con los compañeros.

· Buena atención al público.

· Poseer vehiculo.
